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PROGRAMA SINOPTICO:

Al finalizar este curso el estudiante estara en capacidad de manejar los siguientes
conceptos:

Conceptos de computacion y bases de datos. Disefio de una base de datos. El paquete
manejador de base de datos. Manejo fundamental de base de datos. Creacion,
visualizacién, edicidon y modificacién de los contenidos de una base de datos. Creacion
y uso de los formularios de entrada. Organizacion de bases de datos. Ordenacion.
Indexacién. Copiar y borrar archivos. Obtencién de informacidon usando base de datos.
Archivos de peticidn. Envio de informes a la pantalla o a un archivo.

PROGRAMA DETALLADO:
TEMA 1: CONCEPTOS BASICOS DE COMPUTACION Y BASE DE DATOS

Concepto de computador. Sus tipos segun sus capacidades. Microcomputadores.
Concepto de sistema operativo. Comandos Basicos. Concepto de base de datos.
Concepto de archivo. Elementos basicos de un archivo: registros y campos. Estructura
de un archivo. Usos de una base de datos. Bases de datos relacionales. Fases del
disefno de una base de datos: Definicion de datos, refinamiento de datos,
establecimiento de relaciones. Sobre el uso de paquetes manejadores de base de
datos. Limitaciones del paquete manejador de base de datos.

TEMA 2: MANEJO FUNDAMENTAL DE BASES DE DATOS

Creacién de una base de datos. Adicion de informacidén a un archivo. Visualizacién de
una base de datos. Visualizacién selectiva de datos. Uso de condiciones multiples.
Busqueda dentro de un campo. Edicidn de una base de datos. Eliminacion de
registros. Eliminacidn de archivos. Modificacién de los contenidos de una base de
datos. Sustituciones globales. Modificacién de la estructura de una base de datos.
Creacion de formularios de entrada. Desplazamientos de campos. Modificacion de las
longitudes de los campos. Adicidon de campos. Eliminacion de campos. Cambio de las
caracteristicas de visualizacién de un campo.

TEMA 3: ORGANIZACION DE BASE DE DATOS

Ordenacién. Ordenacidon por varios campos. Ordenacion sobre un subconjunto de una
base de datos. Indexacién. Creacién de un indice. Indexacién por varios campos.
Indexacidon por campos de diferentes tipos. Gestién de archivos. Copiar archivos.
Borrar archivos. Cambiar nombres de archivos. Organizacion del trabajo con
catdlogos. Areas de trabajo y archivos activos. Combinacién de archivos. Copia de la
estructura de una base de datos.
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TEMA 4: OBTENCION DE INFORMACION USANDO BASE DE DATOS

Busquedas especificas. Archivos de peticion. Disefio de peticiones. Almacenamiento y
ejecucion de una peticién. Simbolos de peticién validos. Coincidencias en dos o mas
campos. Comparaciones complejas. Ordenacidn con peticiones. Anidamiento de
expresiones en una peticién. Peticiones de actualizacidn. Diseno de informes. Envio de
informes a la pantalla o a un archivo. Produccion selectiva de informes. Produccion de
listados con impresoras. Ajuste de margenes y saltos de pagina. Disefio de informes
por columnas a la medida. Adicion de una agrupacion al informe. Creacién de un
informe con varias agrupaciones. Campos de totales. Uso de condiciones con érdenes
de informes. Peticiones a partir de dos archivos. Enlace de mas de dos archivos de
base de datos. Generacion de informes relacionales. Tipos de relacion.

HORAS DE CONTACTO:
Tres (3) horas semanales de contacto de practica.
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